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1. PRISTUPNOST IP

Interny predpis pocas celého obdobia platnosti musi byt ulozeny tak, aby bol pristupny vsetkym
zamestnancom CSS Horelica.

Zoznam veducich pracovnikov oboznamenych s internym predpisom

P.¢. Priezvisko Funkcia Datum Podpis

1. |Mgr. Maria Grigova riaditel’ka

MK, veduca ekonomicko -

Mgr. Katarina Knezikova , e
& prevadzkového useku

Mgr. Maria Slovjakova | veduca zdravotného tiseku

veduca stravovacej

2
3
4. | Mgr. Jaroslava Dur¢ékova | vedica socialneho useku
5
6
7

Gabriela Cisecké .
prevadzky

Pavol Kijovsky veduci udrzby

Mgr. Maria Barutikova veduca pracoviska
Rozdelovnik
FUNKCIA POCET VYTLACKOV | SPOSOB
Riaditel'ka 1 ks papierovo
Manazér kvality 1 ks papierovo
2. UCEL

Tento interny predpis (d’alej len IP) popisuje ako je zabezpecené oznamovanie protispolocenskej
¢innosti a zodpovednu osobu.

3. ROZSAH PLATNOSTI

Interny predpis IP-15a-1 plati pre vSetky organizaéné useky CSS Horelica odo dna uc¢innosti a je
zavazny pre vSetkych zamestnancov.

3.1. Potreba zmeny

Veduci pracovnik, ktory zisti potrebu zmeny interného predpisu alebo jeho casti, je povinny podat’
podnet na jeho reviziu.

4. ZMENY DOKUMENTACIE

Vykonavat' zmeny tohto interného predpisu je po vecnej aj formalnej stranke opravneny manazér
kvality. Pripomienky k zmene dokumentu moze podat’ ktorykol'vek zamestnanec.

Téato smernica je majetkom CSS Horelica, pre jej rozmnozovanie platia zvlastne pravidla na zabranenie uniku informacii.
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5.LEGISLATIVA

%

Zakon ¢. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenske;j
¢innosti v zneni neskorsich predpisov

Zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni n. p.

Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v aktudlnom zneni

Zakon ¢. 301/2005 Z. z. Trestny poriadok v zneni n. p.

6.ZAVAZNOST INTERNEHO PREDPISU

Interny predpis je zavdzny pre vSetkych zamestnancov, ktori pracuji v Centre socidlnych sluzieb
a zariadeni pre seniorov Horelica, Horelica 107, 022 01 Cadca odo dna jeho ucinnosti. Zakon ¢.
307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti v zneni
neskorSich predpisov upravuje podmienky poskytovania ochrany osobdm pred neopravnenym
postthom v pracovnopravnom vztahu v suvislosti s oznamovanim kriminality alebo ingj
protispolocenskej ¢innosti (d’alej len “protispoloc¢enska ¢innost™) a prava a povinnosti fyzickych osob
pri oznamovani protispolocenskej ¢innosti.

7.POPIS PROCESU

7.1. Vnutorny systém vybavovania podnetov

Systém oznamovania protispoloc¢enskej ¢innosti je zavedeny formou podavania pisomnych podnetov
do schranky na to uréenej. Schranka je umiestnena vo vstupnych priestoroch budovy CSS Horelica,
vedla poStove] schranky. Kazdy zamestnanec moze anonymne alebo neanonymne pisomne oznamit’
protispoloc¢ensku ¢innost’. Kazdy, komu je totoznost’ fyzickej osoby, ktord podala podnet znama, je
povinny o nej zachovavat’ ml¢anlivost’.

Zamestnavatel' je povinny prijat’ a preSetrit’ kazdy anonymny aj neanonymny podnet zamestnancov
v 90 ditovej lehote pocitanej odo diia prijatia podnetu. Tato lehotu méze zamestnavatel’ prediZit’ o 30
dni s tym, Ze pri neanonymnych podnetoch toto predizenie lehoty oznami oznamovatel'ovi.
Zamestnavatel’ je povinny do 10 dni ozndmit’ vysledok preverenia osobe, ktora podnet podala.
Oznamovanie protispolo¢enskej ¢innosti sa nepovazuje za poruSenie zmluvnej povinnosti zachovavat’
mlcanlivost’ ak ide o povinnost’ vyplyvajicu z vykonu zamestnania.

Zamestnavatel je povinny zachovavat’ ml¢anlivost’ o totoZnosti osoby, ktora podnet podala.

Podnety pre ucely evidencie st vedené v rozsahu: Meno, priezvisko aadresa trvalého pobytu
podavatel'a podnetu. Evidencia podnetov je vedend v ,,ZoSite podnetov protispoloc¢enskej ¢innosti‘
v rozsahu:

a) datum dorucenia podnetu, b) meno, priezvisko a adresa pobytu osoby, ktora podala podnet, ak ide
0 anonymny podnet, uvedie sa iba poznamka, Ze sa jednd o anonymny podnet, ¢) predmet podnetu, d)
rieSenie podnetu.

V CSS Horelica plni tlohy zodpovednej osoby pre ucely zakona a tejto smernice Mgr. Katarina
Knezikova. Meno zodpovednej osoby je zverejneny na webovej stranke zariadenia.

Zodpovednou osobou je osoba, ktord bude plnit’ povinnosti vyplyvajice zo zakona o oznamovani
protispolocenskej Cinnosti. Musi byt v priamej podriadenosti Statutarneho organu a zamestnavatel’ ju
ustanovil na zdklade pisomného poverenia (Priloha ¢. 1). Zodpovednd osoba preveruje podnety
osobne.

Zamestnavatel' pri vybavovani podnetov zachovava zakon ¢. 122/2013 0 ochrane osobnych udajov
Vv zneni neskorsSich predpisov.

Téato smernica je majetkom CSS Horelica, pre jej rozmnozovanie platia zvlastne pravidla na zabranenie uniku informacii.
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Vysledkom preverenia podnetu je zapisnica z preverenia, ktora tvori priloha €. 2 tejto smernice.

7.2. Zavereéné ustanovenia

Zamestnavatel je povinny po dobu troch rokov odo dna dorucenia podnetu viest’ evidenciu podnetov.

8.Z0ZNAM PRILOH

Priloha ¢. 1 Poverenie zodpovednej osoby
Priloha ¢. 2 Zapisnica z preverenia podnetu

Téato smernica je majetkom CSS Horelica, pre jej rozmnozovanie platia zvlastne pravidla na zabranenie uniku informacii.
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Priloha ¢. 1 Poverenie zodpovednej osoby

Horelica 107, 022 01 Cadca

v zriad'ovatel'skej posobnosti Zilinského samospravneho kraja

@ Centrum socialnych sluzieb Horelica

Vazena pani

Vase c¢islo/zo dna Nase ¢islo Vybavuje Datum
Mgr. Grigova 01.08.2017

Vec
Poverenie zodpovednou osobou

Tymto Vés poverujem do funkcie zodpovednej osoby pre Ucely zakona €. 307/2014 Z. z. o niektorych
opatreniach suvisiacich s oznamovanim protispolocenskej ¢innosti v zneni neskorsich predpisov v CSS
Horelica, Horelica 107, 022 01 Cadca.

Funkcia zodpovednej osoby je v priamej riadiacej pdsobnosti riaditel’ky CSS Horelica. Miesto
vykonu tejto funkcie je CSS Horelica, Horelica 107 + pracovisko Horelica 18. Zodpovednosti na
vykon tejto funkcie st popisané v IP 15 ¢) Oznamovanie protispolo¢enskej ¢innosti.

S pozdravom

Mgr. Maria Grigova
riaditel’ka CSS Horelica

Telefon: Bankové spojenie - IBAN:  ICO: 31914039
+421 414302821 SK75 8180 0000 0070 0048 5142  DIC: 2020552501
7 +421 915 817 303

“_‘\F\KOVANY' Syg

& ,
QECON

N 156 9001:20%°

e-mail: ddcahorelica@vuczilina.sk

Téato smernica je majetkom CSS Horelica, pre jej rozmnozovanie platia zvlastne pravidla na zabranenie uniku informacii.
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Priloha ¢. 2 Zapisnica z preverenia podnetu

Téato smernica je majetkom CSS Horelica, pre jej rozmnozovanie platia zvlastne pravidla na zabranenie uniku informacii.
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9. ZAZNAM ZMIEN A REVIZIi
Cislo: Datum: Zmena ] Reviziu . Dovod:

, . , . |— kapitoly |vykonal Podpisy , .
— revizie | — revizie ’qe — revizie
— strany schvalil

F-13-0

Téato smernica je majetkom CSS Horelica, pre jej rozmnozovanie platia zvlastne pravidla na zabranenie uniku informacii.
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10. ZOZNAM OBOZNAMENYCH ZAMESTNANCOV

Svojim podpisom potvrdzujem, ze dokument som preStudoval a vyhlasujem, ze pri praci budem
postupovat’ v stilade so zasadami uvedenymi v tomto dokumente.

Uvedomujem si nasledky, ktoré pre mna vyplyvaju z neplnenia si pracovnych povinnosti, ktoré mi tento
dokument uklada.

Oboznamenie vykonal:

meno, podpis,

Potvrdenie 0 oboznameni sa s [P 15a Oznamovanie protispoloc¢enskej ¢innosti

Divizia/utvar Meno pracovnika Podpis Datum Poznamka

Téato smernica je majetkom CSS Horelica, pre jej rozmnozovanie platia zvlastne pravidla na zabranenie uniku informacii.




